KongsbergF

administrasion av Kiubben Online

Kongsberg IF - Alpint
dlemsariay

Brukmanual for medlemsarkiv

KongsbergF hvordan brukelubbenonline.no

Lars Espen Baugergd 2 O 1 O



Innhold

KOt OM MEAIEMSAIKIVEL ...ttt e oo oottt e e o4 b e e e e e e oo e s b b e et e e e e e e aa s b e e et e e e e 44 n s bR e et e e e e e e ansbneseeeeesaannbnnneeeessannnnnnnneesesssnnnnnneeees O
Hvordan finner jeg MedlemsregiSteret/iNNIOGUING . .......o..ueieie ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e s s b e ee et e e e e e e s s b e e et e e e e e s nbbene e e e e e e aannnnneeeeeeaannnnnnnnees 4
ATl g T T 18 Eo [T PSP PP PPPPPPPPPRPPY 6.
Hvordan er medlemsregiSteret OPPDYGM. .......oo i et e e e e e e e e et e e e et et eeaeaeaeaaeeeaeeaaeeaeesaesaaaaaaaaaaantaatrhrrrbrerarataerarrrerraaees 7

T e VA =0 [T g ToY (=T ] = PP 8
Definere MedlemM Sty PEr MEAIEIMSIYPE. ... ... ittt e e et e et e et e et e eeee ettt et s ettt aas s et asaaseaaeeaeeteeesesssaeseesseeeeeeeeaaeeaaeaaaaaaaaaaaaessesssanssanaaanaansnnnsnnes 9
D11 el (oo [ (U] o] o [T €] (U] o] o= PO P PP PPPPP PP 10

N VA0 (] o] oL TP RTPRTR 10

L= To [0 =T o T U] ] 1 PSPPSR 12
(Yo T I (T = ) g Lo L=Ta N g 1T | U= o o S OTRPPPPPP 13
Sok etter medlem/redigere MedIEMSUBIETAISBK ...........oiiiiiiiiiiie et e e st e e e e e s st e e e e e saabe et eeeeeeaassbaseeeeeeaaassssseeeeeeeesnnssnneeeeessanns 15
Sett MEAIEMIMET PASSIVE/BKLIVE.........eeeiiiiiiit ittt e e e e ettt et e e e 4 e sttt e et e e e 2 e e s s e ettt e e e e 4o sk b e e et e e e e e a R b b e e et e e e 44 a kb b ee e e e e e e e sann b e e e e e e e e s annbnnneeeeeaann 16
(LT e WoXY =70 g Lo [T (o (U] o] o1 PP O PP PPPTRPPPPPPRPPP 17
Registrere mange medlemMmMELAST OPP EXCEL.... ... ittt e e e e e e e e e oo ekt e et e e e e e e s bb et e e e e e e e bbb e et e e e e e e brrn e e e e e e aaan 19
Hente utmedlemsrapport LASE NEA LIl EXCEL....... o i ittt ettt ettt e et eeeaeaaeeeeeeeeeeeaeeaaeaaaaaaaa e s nnnnneenneseeeseenneneeneeeeeeees 20
FJErNE AUPIKAEF SIQ SAMIMEN.........iiiuiiitii ittt ettt et e et e et e et e e e teeeaeeeabeeeteesaeeebeeebeeeaseeabeeabeeeseeenteeaseeeaseenteeabeeesseenbeeebeeenseenbeeaseesnseenteeaseeanns 21

Bruk av medlemsservice for fakturering av medlemskontingent........ ... Error! Bookmark not defined.
D2z (T a Lo g o] U] (=T o] o) 1| F OO P P PPPPPPPPPPN Error! Bookmark not defined.
Fakturer medlemmes FAKIUIEIING.........u i ettt e e et e e e e e s et e e e e e e s bbb et e e e e e e as bbb et e e e e e e annnbnneeeeeeas Error! Bookmark not defined.

=T (oo [T T TP OO PP P PP PPPPPPPPPRRN Error! Bookmark not déned.
LY L=TL G U] o] o= ST P PP P PP PPPPPRI Error! Bookmark not defined.



T (o111 aF= T3 o] o NSO PRPPP PP Error! Bookmark not defined.

=T [T =T 4T Vo USSR UUPRUR SRR Error! Bookmark not defined.
(@] 0151011 =1 1T PSP Error! Bookmark not defined.
(Y711 =] 1T SR UURPURRRPRRRRR Error! Bookmark not defined.
Sjekk betalingsstatusTilgode N0S MEAIEMMEN..........oii e e e e s e e e e e Error! Bookmark not defined
Sjekk utestaende hos medlemsseriCEIIgOde NOS NBSPOLL..........ccviiiiieiiiierie et ste e sre e sre e sreeneeas Error! Bookmark not defined
Sende faktura til nye medlemmEEErSENAING...........oooi oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e s s e e s s e essannnannes Error! Bookmark not defined
RV o PSPPI Error! Bookmark not defind.
T TSP TUP PP PPPRP Error! Bookmark not defined
Purr medlemmer som ikke har betalt i tiddPUITING........cc.eiiiiiii e Error! Bookmark not defined.
Utsendelse av orginalfaktura til medlemmer som har forlagt denne.............oooiiiiie e Error! Bookmark not defined.
F Y a6 1 LI (8] 01 (o] 1= PP PRSP PPPPPPPPPPN Error! Bookmark not defined.
LT R1 (=] (] SRR P PP OUPPPTROPPRPPOTRIY Error! Bookmark not defined.
(0L 1 F= T [T PRSP PPPR Error! Bookmark not defined.



Kort om medlemsarkivet Speaker.no
KIF har vedtatt at alle grupper skal benytte Medlemsservice / Alt om sport
(klubbenonline.no) som medlemsregister (medlemsarkiv). Klubben On“ne Sitemap

A Hovedside \

Hvordan ﬁnner Jeg Klubben Online versjoner
medlemsregisteret /innlogging Faktaark
http://www.klubbenonline.ng sgk opp kongsbergsbm Gode brukere

vist til hgyre. Resultatet blir som vist nedenfdfelg i

deretter din gruppe.

Support?

Test Klubben Online

Pnsker mer informasjon

KIiKK her foﬁresentasjon &

Support . . — -
Klubben Online 7, * N N '
Avtalevilkar “‘_’ Test

Hovedside Hiem > Klubben Online Priser En komplett verktoykasse K | u b be n 0 n | | ne

Brukermanualer

Klubben Online versjoner & S . i i
Finn ditt idrettslag Tilleggsprodukter utviklet av og for idretten —
Faktaark Klubbnavn |drett Til Mamut.com a
Gode brukere [kongsberg if ] |Alle idretter Til Medlemsservice.no
i ? i Arkiverte nyheter
S I\/erclte}ns %est:e. Klubben Online er
Kongsberg IF Finn itslag
Test Klubben Online Kongsberg IF - Fotball kongsberg if ] - age or |arett.
i i Kongsberg IF - Friidrett .
nskermer nformasion Konoshers Gyt g
Brukermanualer Kongsmrg = ldrn::me som blir ekstra krevende nar det mestegbaseres p
ongsberg IF - Ski y frivillighet. Det er mer eller mindre umulig a
Support —tc kommandere. Man ma forst og fremst inspirere
Kurs K°"95be'9 IF. - Snowhoard Internett kan forenkle hverdagen. Vel & merke hvis du
Kongsberg IF - Sykkel velger riktig verktoy.
Avtalevilkar Khihhan Online ar an enkal mate 4 lana internattaidar
Priser

Tilleggsprodukter
Til Mamut.com

Til Medlemsservice.no

Finn ditt idrettslag

Klubbhsunpnort®@idretteforbundet no


http://www.klubbenonline.no/

Hvis din gruppe haundergrupper vil du kommet til et

) ) ] selk til Kongsberg IF - Ski sin Klubben Online-side 26.03.2010
bilde som ser ut som til hgyre. Hent opp din undergruppe Aktivitetskalender » P3meldinger » Resultater » Hovedside
som vist til hgyre Hvis ikke kommer du direkte til et bilde INNHOLD Hovedside IDRETTSNYHETER
som vist nedenforSpar gjerne pa denne som en .. VELKOMMEN TIL KLUBBEN ONLINE s Bcdlea o iR
. *;ledlemsov-:—r’sikt BASIS! me_lr-.'erdla-.-gifts:llkt p3
S Favoritter 9 . : ["hw::eoversmt Klubben Online er et hjemmeside-verktoy levert av n3sport. .kur:ur dde
. I—Ogg deretter pa som vist nedenfor. ys:nt:;a-:delmg Losningen er utviklet i samarbeid med Norges Idrettsforbund » [ir:ttt-? n.aundtét slukker lys
Junioravdeling og norske sarforbund. 27. NIF]

Juskerud IK

Les hele saken...
g skerud 1K

7 oMok Yoy

Fa 2 krimbgker + valgfri

DVD-samleboks GRATIS'L. LS AER- 2 -~ B

bredde tocpPp - nasse mnoto

IF-~ALPIN.NDO

vanger konturene av sin storstilte

» Eronse i kjelkehoct
» Selv til Helge Flo [
» God som gull [NI

» Flere idrettsnyheter

VELG LAG ELLER SERIE

| Kongsberg IF - Telemark ¥

GRUPPER

| Kongsberg IF - Alpint

Velkommen til Kongsberg IF - Alpint sin Klubben Online-side 26.03.2010
» Aktivitetskalender P3meldinger Resultater Hovedside
INNHOLD Hovedside emt nir naringslivets vinnere skal
vrgamsas]onsmfo Test KIF Alpin KONTAKT OSs
Test Kongsberg IF - Alpint
"y Les hele saken...
eter Postboks 227 ¢

‘ySemora-.'deling 3233 OKONGSEERG holdt ord og kunne brele av fryd pd
Junioravdeling MER INNEN Hovedside 93057405

KIF Alpint

@l o -if i
» VELKOMMEN TIL KLUBBEN ONLINE BASIS 02.06.2004 Epost: alpint@kongsberg-if.no

, ‘ NYHETER FRA KRETS
»» Nyhetsarkiv

» Husk 3pen samling
junior/senior Geilo

Sok iidrettsnorge: : = LENDER

Sok| Dato Sted Aktivitet Mer info

Nyheter fra media

-
@ \‘ Speaker.no - forsiden
-4

o) 24.03.2010 09:23:24

M Gullgrossist med samme appetitt
Med Petter Thoresen (49) ser Stavanger konturene av sin storstilte
hockeysatsing.

KONTAKT OSS

Kongsberg IF - Ski

Idrettsveien 4

3617 KONGSBERG
32735150/99262984

Epost: kontoret@kongsberg-
if.no



Velg deretterMedlemsarkiveller Medlemsserviceor
faktureringstjenesterDu vil da fa opp et skjermbilde
som vist nedenfor. Flere typer brukere kan veere
definert. Du trenger et passosbm leder av gruppen
din normalt vil veere i besittelse av.

Brukermanualer
Diverse brukermanualer for tjeneste finnes her:

http://www.n3sport.no/support.asp?p=27029

Administrasjon av 815 68 815, e-post

Kongsberg IF - Alpint

/verktoykassa

Administrasjon av 815 68 815, e-post

Kongsberg IF - Alpint

/verktoykassa

'

» Nyheter
» RSS

Kiubben _________|

» Medlemsarkiv

» Adresse

» Funksjoner

» Rediger
underliggende

» SMS

» Gruppemail

» Medlemsservica

» Skiforsikring

» Idrettsregistreringen

» Aktivitetskalender
nt Onlin

KLUBBAVTALE MED SPORT DIREKT
Klubben din kan tegne en utstyrsavtale med Sport Direkt. Sport Direkt Tips :
har spesi rt seg p3 klubbavtaler via forhandlere over hele landet.
Sentrale innkjeps-, logistikk- og lagerfunksjoner sikrer gode produkter
og rimelige priser. Den lokale sportsforhandleren har kunnskapene
som kommer hvert enkelt idrettslag til gode.

Les mer om mulighetene p3 sportdirekt.no : http://vww.sportdirekt.no.

- 5 r3d om 3 skrive p3 nettet
- Flere bilder i artikkelen
- Lage etiketter

14.11.2009 - Ofte stilte spersmal

Ny arrangementslosning!
y arr g o ing Kurs?

- Informasjon om kurs klikk her

- Mer informasjon? Ta kontakt:
Ny arrangementslasning! klubbenonline@mamut.com
NIF har i dag lansert en ny arrangementsigsning i SportsAdmin (det
nye administrasjonsverktgyet for norsk idrett). Den nye
arrangementsigsningen har na i sin helhet tatt over for Entry Online.

Les mer/ fa tips:
- klubbenonline.no
- medlemsservice.no

- Databehandling i idretten-
retningslinjer

L¢rdag Y7 A 1171 5 Support Klubben Online

0g Medlemsservice:

Verktoykassa Innlogging

Brukernavn:

Passord:

[Supoibrier

|

L ]

Glemt passord? send e-post til superbruker

Administrasjonsverktoy til Klubben Online @ n3sport as, havnelageret, |z

ngkaia 1, 0150 oslo, support tel: 815 68 815, e-post

draticfm ~rdat ne


http://www.n3sport.no/support.asp?p=27029

Hvordan er medlemsregisteret oppbygd
Medlemsregisteret er hierask oppbygd. For KIF ser hierkiet slik ut:

KongsbergF

] ] | 1
l Idrettsskole | l Ishockey l Ski | l Skayter | l Snowboard | l Sykkel |
| |
Her er det
definert mange Alpint Hopp Langrenn Telemark
grupper

Nar man legger til et medlem f. eks. i alpingruppen kan man heéfitet fra overgruppg dette medlemmet opp tiBki og videre opp til Kongsbelfg
Medlemsregisteret pa Kongsbelg niva skal kun inneholde erstans av hvert medlenMotsatt kan man ogsa hente medlemmer nétent fra
undergruppe fra KongsbergF til ungergruppene hvis man vet at medlemmet er registrert alleredévismedlemsregistereinneholder duplikater finnes

det en funksjonSla sammenfor a fierne disse.

Fotball Friidrett

Disse funksjonene blir forklart senere.



Bruk av medlemsregister

Medlemsarkivet aktiveres via menyvalget Medlemsarkiv SVEeee e | e

som vist i skjermbildet til hayre.

Administrasjon av Klubben Online

Kongsberg IF - Alpint

/verktoykassa/medlemsarkiv

» Skiforsikring
2 Idretl ;'~'.. eringen

Administrasjon av 815 68 815, e-post

Lordag 27. mars

/verktoykassa
m KLUBBAVTALE MED SPORT DIREKT

» Nyheter Klubben din kan tegne en utstyrsavtale med Sport Direkt. Sport Direkt

» RSS har spesialisert seg pd klubbavtaler via forhandlere over hele landet.
Sentrale innkjops-, logistikk- og lagerfunksjoner sikrer gode produkter

m og rimelige priser. Den lokale sportsforhandleren har kunnskapene

som kommer hvert enkelt idrettslag til gode.

» Medlemsarkiv Les mer om mulighetene p3 sportdirekt.no : http://vww.sportdirekt.no.

» Adresse

» Funksjoner

» Rediger

underliggende 14.11.2009

» SMS Ny arrangementslosning!

» Gruppemail
» Medlemsservice

angementslgsning!
't en ny arrangementsigsning i SportsAdmin (det
sverktoyet for norsk idrett). Den nye
gen har na i sin helhet tatt over for Entry Online.
Torsdag 25. mar trasjon og planlegging av arrangement, samt

5, na gjores i SportsAdmin.

»Last opp Excel
»Last ned Excel
»Hent fra over-/undergruppe

»Til hovedmeny
»Lukk Verktoykassa

i venstremenyen vil fore deg videre til
n dit vil du f& informasjon om tilgang og

Sok @ Medlemmer O Grupper

merksom pa at linken “Entry Online” om kort tid
rangement”. For & komme til SportsAdmin kan du

Fornavn ]

Etternavn

Kjonn

Postnr :]- [:]

Fodsels3r

Medlemstype

Status | Axtiv V\ Medlemsnr

o Startsgk

210 sokeresultater:

e Grupper
e Nytt medlem

Amundsen Kjell-Einar (28.07.2000)
Amundsen, Kjersti Omholt (28.08.1996)
Amundsen, Tore Clav (19.11.19€0)
Andersen Katrina Lover (28.11.2002)
Aragones,Lucas (27.11.2003)
Asperheim Maren Flindt (02.12.2004)
Bakke Borge (04.02.1997)

Bakke Jakob (01.04.1999)
Barlindhaug,Ids Marie (22.02.2001)

Hold Ctrl for 3 velge flere.

Sl& sammen

e Medlemstype

e Last opp Excel
e Last ned Excel

- 5 r3d om 3 skrive p3 nettet
- Flere bilder i artikkelen
- Lage etiketter

- Ofte stilte spersmal

Kurs?

- Informasjon om kurs klikk her
- Mer informasjon? Ta kontakt:
klubbenonline@mamut.com

Les mer/ fa tips:
- klubbenonline.no
- medlemsservice.no

Bransjeregler for idrett:

- Medlemsskapsinfo

- Databehandling i idretten-
retningslinjer

Support Klubben Online
og Medlemsservice:

Medlemsarkivet har fglgende funksjoner:

e Hent fra over/undergruppe




Definere medlemstyper - Medlemstype
Far du starter med medlemsregisteret er det Kongsberg IF - Alpint

hensikstmessig & definere medlemstypene, f.eks. voksne i
{Vel’ oy assa(grugger

11 &r og eldre, 10 &r yngre etc.

Lerdag 27. ma
Her defineres ogsa kontingentsatsene. »Startspk

Administrasjon av Klubben Online

Medlemstyper
»Grupper

»Nytt medlem Aktuelle medlemstyper vil vaere famile (merk av for familietilknytning), aktiv, stottemedlem, o.l.
Sla sammen

En gruppe skal ha et navn og et avgiftsbelgp (kontingent, EM«d'emstvve

- ] Last opp Excel
trenlngsavglﬁ el) :Iﬁ:srltt"f::::::-'/undergmppc
= s for
. . Hava Avgift famill(i:y;islkn;tning
Medlemstypene er sentrale ifm. faktureringeBruk av A : :
) . - SRONacmeny, [Kontingent 700.- (104 | [700 | ke O
medlemsservice for fakturering av medlemskontingent  »iukk verktoykassa
_ "l-’.cr-linger: 1100.- .‘11‘ [1100 I kr D
[Kcrzirgem 200.- :Vck‘} [333 ] kr D
Du kan legge til nye medlemstyper og endre [Swiskole 00 - | | [ec0 I O
kontingentsatser nar som helst. Senere nar du legger til [Franingaaveit 1 asg] | [1200 = 0
nye medlenmer vil medlemstypene du har definert : o } =
. | Trener 100 kr
dukke opp som valgom vist nedenfar :
Ny medlemstype
Medlemstype: ‘ ‘ A V,. Navn: | Avgift: ke | Familietilkaytning? [

Keontingent 700.- (10 &r cg yngre) :

Kontingent 1100.- (11 8r og eldre)
Kontingent 200.- (Vcksne)
Skiskole €00.-

Deling:™*

Treningsavgift - 1 dag/sesong
Trener




Definere grupper z Grupper T enan oy TILoen e
For du starter med medlemsregisteret kan det ogsa vaere Kongsberg IF - Alpint
lurt & definere grupper Grupper kan vaere

treningsgrupper, gruppe for alle medlemmer,

Lordag 27. ma
/verktoykassa/grupp

Sl

»Startsok

»Grupper Velg gruppe:
»Nytt medlem g 9 p? -
Administrasjon av Klubben Online »Sl3 sammen S"-‘_"C'e 2008-2008 Rediger grupps
»Medlemstype 10 8r og yngre
»Last opp Excel 11 &r og eldre ore
»Last ned Excel Alle aktive ty
l »Hent fra over-/undergruppe Alle medlemmer

Kongsberg IF - Alpint

]

/verktoykassa/gruppe Klssse 10 &r
Klasse 11 3r ¥
»Startsok »Lukk Verktoykassa
::;“t:f:erdlem Velggruppe:
»Sl3 sammen —
»Medlemstype ':::e shiule )
Siast o el i =
»Hent fra over-/undergruppe Klasse 11 8¢ aldersgrupper 0oSsV.
Kl 1213 ér
Klssse 1615 & =
»Til hovedmeny Gruppene kan eksporteres til Excel og danner
»Lukk Verktoykassa Gruppeinfo utgangspunkt for grupper som man kan sende epost og
 —————r [sroppenave i sms til. Epost og sms funksjonene er ikke forkiatette
Beskrivelse: |cssivelse ] dokumentet men de er enkle i bruk
Avgift: 700| ‘ikr
Ny gruppe
0 maempnar ! groppas: Man angir et gr navn, en I n avgift
FomavnlEttemavanjmml F-dselsdatoIPostnr. Velg slle ana g € g uoppe a ! € bes,e se Og ena g Og
S lagrer dette ved a trykke-agre gruppen
Nullsti
v listill
i i o Grupper kan ogsa slettes. Da sletter man kun gruppen og

ikke medlemmene i gruppen. For a legge til medlemmer
i gruppen velger maRlere medlemmerMan far da opp
et sgke bilde som vist pa nesile.

Flere medlemmer

Exosl-rapport

Lagre gruppen

il



Sk etter medlemmene som skal vaere med i gruppen,
f.eks. basert pa fadselsar. | eksempelet til hgyre er det
skt pa fornavn. Marker de linjene som gnskes satt inn
gruppen i eksempelet bare 19g trykkSett inn

Administrasjon av Klubben Online

Kongsberg IF - Alpint

Lerdag 27. mars
[verktoykassa/sok

Administrasjon av Klubben Online

ro
w
w
m
-
o]
L]
a

Etternavn I I

Kongsberg IF - Alpint ki v |[Fedselszr

Medlemstype| v

/verktoykassa/gruppe [

. Medlemsarkiv

Status | Aktiv v [Medlemsnr

»Startsok

»Grupper
»Nytt medlem
»Sl3 sammen
»Medlemstype
»Last opp Excel

Velg gruppe:

Skiskole 2008-2009
10 ér og yngre
11 &rog elore

»Last ned Excel Alle sktive
»Hent fra over-/undergruppe Alle meclemmer
Klasse 10 &r
Klasse 11 &r
»Til hovedmeny
»Lukk Verktoykassa Gruppeinfo
=
T Nave: [arwppensvn ‘\

Beskrivelse:

J

beskrivelse J

1

Sekeresultater:

Baugered,Lars Espen (13.08.1966)

Avgift: 700 kr — - — — — =
1 medlemmer i gruppen: Resultatet blir som vist til vetre. Husk & trykk agre
Fornavn | Etternavn | Kjonn | Fedselsdato | Postnr Valg slle gl’uppenfOI’ é, fé |agl‘et resultatet.
Lars —_———
Eapen Baugerod M 13.08.1966 | 3613 Nullstill
—
Fjern valgte

Flere medlemmer

Exosl-rapport

Lagre gruppen

Slett gruppen

1

=



Rediger gruppe

Dette valget penyttes for a Ioeg.ge til eller fjerne Konaetierg IF - At

medlemmer i gruppen. For a fijerne markerer man de Lordag 27. mars
o . o . (ver oy assa[grugge

medlemmere man gnsker a fijerne a trykkétern valgte S

Man legger til mediemmer i gruppen ved & trykkere

»Startseok

Administrasjon av Klubben Online

medlemmersom forklart i kapittelet\y gruppe »Gropper el e
»Medlemstype Klasse 9 &r
»Last Excel Kluboaktiviteter
st o 20053010 [ wower |
»Hent fra over-/undergruppe Treners J
Voksne

g!uppenavn

»Til hovedmeny

»Lukk Verktoykassa Gruppeinfo

T Nave:
Beskrivelse: |cesirivelse

Avgift: 700 |kr

1 medlemmer i gruppen:

Fornavn | Etternavn | Kjonn | Fedselsdato Postnr! Velg slle

Lars | paugerod| M | 13.08.1966 | 3613

Espen Nullstill

Fjern valgte

Exozl-rapport

Lagre gruppen

Slett gruppen

12



Legge til et nytt medlem - Nytt medlem

Den mest vanlige funksjonen er a registrere nye medlemmer. Denne funksjonen benytter du nar du skal registrere I

Administrasjon av Kiubben Online

Kongsberg IF - Alpint

/verktoykasss/medlem

Lerdag 27. ma

| 1. Medlemsinfo | 2. Dublettss

* = mi fybes ut!

Fornavn:* ' ‘\
Etternavn:* \
Fudselsdsto:* | I I | (ae-mm-diih

Kjonn:* Omzrn Oxviree Ouijent

Medlemsnr.:
Medlem fra:

Medlemstype: V‘
Deling:* O e v

O Del mea wiette

O erivat SRR
Grupper: Medlem av

Notisblokk:
SKI

SKI
SKI

oooooé

Nese =

13

enkeltmedlemmer. Hvis mange SRvEE maadiem

. »Sla sammen
medlemmer skal registreres kan »Medlemstype
o :Last op: :xce:
det veere enklere a benytte s ey S LA

funksjonenLast oppExcel

»Til hovedmeny

Her filler man inn Fornavn, »Lukk Verktoykassa
Etternavn, Fgdselsdato osv. S —
Obligatoriske felter er marker med

en rad stjerneX). Det er mulig at dette skjemaet ser ulikt ut for
de forskjellige idrettene& gnsker tilbakemelding pa dette.

Foalgende bgr man veere kiaver.

Deling Kryss av for Del md norsk idrett. Systemet vil da sgke i
idrettens database for a finne enatch nar man trykker Neste.
Man skal alltid minumum krysse av for Del med klubben for &
unnga duplikater internt i klubben.

Skjul pa nettet Man bgr #tid huke av for dette for Adresse.
For Epost m@nan ikke huke av hvis man gnsker & benytte
epostlister. Tilsvarende gjelder for Telefon og SMS tjeneste.

Informasjon om f.eks. foresatte kan legges i Notisblokk
omradet. KIFhovedforeningkan komme med retimgslinjer for
hva Tilleggsinfo-B skal benyttes til.

Nar man er ferdig med a registrere informasjon trykker man
Neste



Hvis medlemmealleredeer registrert i idrettens
database vil dette vises i skjermbitdmvig til hayre.
Hvis skjermbildeviseren person med samme navn,
kjgnn, fadselsdato og postnummiegr denne velges slik
at man ikke ender opp med et duplikat. Av og til vises
resultater som ikke matcher saerlig godt. | slike tilfeller
velgesingen av disse

Trykk deretter\esteog medlemmet er registrert.
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